Geschéftsordnung

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Borstorf hat aufgrund des § 34

Abs.

2 der Gemeindeordnung {(GQ) fur Schleswig-Holstein am 21.03.1991

die folgende Geschéftsordnung beschlossen:

(1)

(3)

(4)

(1)

I. Abschnitt

Erste Sitzung nach der Neuwahl

§ 1

Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von dem/der bis-
herigen Blrgermeister/in spétestens zum 30. Tag nach Beginn der
Wahlzelt einberufen (§ 34 GO).

Der/die bisherige BlUrgermeister/in erklart die Sitzung flUr er-
6ffnet und stellt die Anwesenheit der gewahlten Mitglieder sowie
die BeschluRfahigkeit fest. Danach Ubertrdgt er/sie dem &ltesten
anwesenden Mitglied der Gemeindevertretung die Sitzungsleitung.
Bis zur Neuwahl des/der Blrgermeister/in handhabt das alteste
Mitglied der Gemelndevertretung die Ordnung und Ubt das Haus-
recht aus (§ 37 GO).

Die Gemeindevertretung wahlt unter Leitung des altesten Mitglie-
des aus ihrer Mitte den/die BlUrgermeister/in und unter dessen/
deren Leitung die Stellvertreter/innen.

Dem &ltesten Mitglied obliegt es, dem/der Blrgermeister/in dile
Ernennungsurkunde auszuhandigen, ihn/sle zu verelidigen und in
gsein/ihr Amt einzufihren.

Der/die neu gew&hlte Blrgermeister/in hat seine/ihre Stellver-
treter/innen und alle Ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung
auf die gewlgsenhafte Erfiillung ihrer Obliegenheiten durch Hand-
gchlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit edlnzufidhren sowie
seine/ihre Stellvertreter/innen als Ehrenbeamte zu vereidigen
und ihnen die Ernennungsurkunden auszuh&ndigen,

II. Abschnitt

Blrgermeister und Fraktionen

§ 2

Blirgermeister

Der/die BlUrgermeister/in erdffnet, leitet und schlieffit die 8it-
zungen der Gemeindevertretung. Er/sie hat ihre Wirde und ihre



(2)

(1)

(2)

Rechte zu wahren sowlie ihre Arbelt zu férdern. In den Sitzungen
handhabt er/sie die Ordnung und Ubt das Hausrecht aus. Er/sie
repr&sentiert die Gemeinde bel $ffentlichen Anléssen. Der/die
Blirgermeister/in hat diese Aufgaben gerecht und unparteiisch
wahrzunehmen.

Der/die Blrgermeister/in wird, wenn er/slie verhindert ist, durch
seinen/ihren 1. Stellvertreter, ist auch dieser verhindert,
durch seinen/ihren 2. Stellvertreter vertreten.

§ 3
Fraktionen

Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituierenden Sitzung
dem/ der Leiter/in der Versammlung (§ 1 Abs. 2) die Namen der
Fraktionsmitglieder, des/der Vorsitzenden und seines/ihrer
Stellvertreters/innen schriftlich oder zu Protokeoll mit. Der/die
Fraktionsvorsitzende gibt die Erk&rungen fir die Fraktion ab,.

Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen
sind dem/der Blirgermeilster/in unverzuglich schriftlich anzu-
zelgen.

ITI, Absgchnitt

Tagegordnung und Teilnahme

§ 4
Tagesordnung

Der/die Blrgermeister/in beruft die Sitzung der Gemeindevertre-
tung ein.

Der/die BUrgermeister/in setzt die Tagesordnung fest, die mit
der Einladung gekanntzugeben ist.

Die Tagesordnung mufl Uber die anstehenden Beratungspunkte hin-
reichend Aufschlu? geben. Soweit diese nach der Geschaftsordnung
in nichtdéffentiicher Sitzung behandelt werden sollen, sind sie
in der Tagesordnung als nichtdoffentiiche Tagesordnungspunkte zu
bezeichnen.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife, Vorlagen und Vertrage
beraten bzw. beschlossen werden, sind diese als Entwlirfe voll-
standig oder auszugswelse der Einladung beizuftgen.

Die Cemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit
Zustimmung einer Mehrheit von 2/3 lhrer gesetzlichen Mitglieder-
zahl die Tagesordnung um dringende Angelegenheiten erweitern,

Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihen-
folge der Tagesordnungspunkte zu &ndern, kann durch Mehrheitsbe-
gchlufl entschieden werden.



§ 5
Teilnahme
Wer aus wichtigem Grund an einer 8Sitzung nicht teilnehmen kann

oder eine Sitzung vorzeitig verlassen will, hat das dem/der
BUrgermeister/in rechtzeitig mitzuteilen.

IV. Abschnitt

Offentlichkeit der Sitzungen

§ 6

Offentlichkeit der Sitzungen, AusschluR der Offentlichkeit

(1)
(2)

Sitzungen der Gemelndevertretung sind grundsatzlich &ffentlich,

Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im

FEinzelfall auszuschliefen. Sie ist in folgenden Fallen allgemein
ausgeschlossen, ohne daff es hierzu eines besonderen Beschlusses

der Gemeindevertretung bedarf:

a) Perscnalangelegenheiten
b) Erlaf, stundung und Niederschlagung von Abgaben und Entgelten
¢} Grundstlickangelegenheiten

Hinweis:

Der § 6 Abs, 2 muf mit 2/3 Mehrheit beschlossen werden.

V. Abschnitt

Einwohnerfragestunde Anregungen und Beschwerden, Anfragen

(1}

§ 7
Elnwohnerfragestunde

Zu Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung wird f£ir Einwchner/
innen, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, eine Einwohner-
fragestunde eingerichtet.

Es wird die MOglichkeit eingeréumit, 2zu Angelegenheiten der &rt-
lichen Gemeinschaft, die keine Tagescrdnungspunkte betreffen,
Fragen zu stellen und Vorschldge oder Anregungen zu unterbrei-
ten.

(2) Der flur die Einwohnerfragestunde zur Verfiigung stehende Zeitraum
gollte insgesamt 30 Minuten nicht Uberschreiten.
(3) Alle Fragen, Vorschldge und Anregungen mussen kurz und sachlich

sein. In der Sitzung nicht beantwortete Fragen sind spitestens



in der folgenden Sitzung der Gemelndevertretung zu beantworten.
§ 8
Anregungen und Beschwerden

Einwohner/innen haben das Recht, sich schriftlich oder zur Nie-
derschrift mit Anregungen und Beschwerden an die Gemeindevertre-
tung zu wenden,
Antragsteller/innen sind Uber die Stellungnahme der Gemeindever-
tretung mdglichst innerhalb von 2 Monaten zu unterrichten. An-
sonsten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

VI. Abschnitt

Beratung und BesgchluBifassung

§ 9
Antrége
(1) Antrége der Fraktionen sind bel dem/der Blirgermeister/in einzu-
reichen und von diesem/dieger auf die Tagesordnung der nachsten
Gemelindevertretersitzung zu setzen.

Die Antrdge sind schriftlich in kurzer, klarer Form abzufassen
und zu begrinden.

{2) Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen
mindern, missen zugleich Deckungsvorschlige enthalten.

§ 10
Sitzungsablauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsétzlich in folgender
Reihenfolge durchzufthren:

a) Eréffnung der Sitzung, Feststellung der Ordnungsméfigkeit der
Einladung, der Anwesenheit und der Beschluftfédhigkeit

b) Einwohnerfragestunde (§ 7)

¢) Beschlufifassung Uber eventuelle Einwendungen gegen die Nieder-
schrift der letzten Sitzung

d) Anderungsantrige zur Tagesordnung
e) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

f) Schlieffung der Sitzung



(1)

(4)

(5)

(3}

(4)

§ 11
Unterbrechung und Vertagung

Der/die Blirgermeister/in kann die Sitzung unterbrechen. Auf
Antrag von 1/3 der anwesenden Mitglieder oder eilner Fraktion muf
er/sie sie unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht lL&nger als
15 Minuten dauern.

Die Gemeindevertretung kann

1. die Beratung oder Entscheidung tber Tagesordnungspunkte elinem
Ausschuf® Ubertragen,

2. die Beratung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen
odexr

3. Tagesordnungspunkte durch eine HEntscheldung in der Sache ab-
schlieften.

Uber entsprechende Antrdge ist sofort abzustimmen. Der Schlufan-
trag geht bel der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Verta-
gungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bei
der Antragstellung vorlliegenden Wortmeldungen noch zuzulassen,

Jeder/jede Antragsteller/in kann bel demselben Punkt der Tages-
ordnung nur einen Verweisungs-, einen Vertagungs- und
SchluBantrag stellen.

Nach 23.00 Uhr werden Keine welteren Tagesordnungspunkte aufge-
rufen. Der in der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird
abschlieffend behandelt. Danach ist die Sitzung zu schliefRen.

Die restlichen Punkte sind in der néachstfolgenden Gemeindever-—
tretersitzung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

§ 12
Worterteliung

Gemeindevertreter/innen, Verwaltungsvertreter/innen und Sachver-
stdndige, die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem/der
BUirgermeister/in durch Handzeichen zu Wort zu melden.

Der/die Blrgermeister/in ertelilt das Wort nach der Reihenfolge
der Wortmeldungen, sowelt nicht mit Zustimmung der Redeberech-
tigten hiervon abgewichen wird.

Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf
sich nur auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt
beziehen. Es darf dadurch kein/e Sprecher/in unterbrochen wer-
den.

Will der/die Burgermeister/in selbst sich alg Redner/in an der
Beratung beteiligen, so hat er/sie wdhrend dieser Zeit den Vor—



(L

(3)

(4)

sitz an seinen/e Stellvertreter/in abzugeben. Im Ubrigen kann
er/sie jederzeit das Wort verlangen.

Der/Die Amtsvorsteher/in, der/die leitende Verwaltungsbeamte/in
und, sowelt der/die Amtsvorsteher/in dies bestimmt, andere Be-
amte und Angestellte des Amtes sind berechtigt und auf Verlangen
verpflichtet, an den Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer
Ausschisse teilzunehmen. Der/die Amtsvorsteher/in kann das Wort
verlangen; den anderen Vertretern der Amtsverwaltung kann das
Wort erteilt werden.

Das Wort zur perstnlichen Bemerkung ist erst nach Schluf der
Beratung zu ertellen. Persdnliche Bemerkungen dlrfen nur elgene
Augfihrungen richtigstellen und persdnliche Angriffe, die wah-
rend der Beratung gegen den/die Sprecher/in erfolgten, abwehren.
Die Redezeit betragt héchstens 5 Minuten.

§ 13
Ablauf der Abstimmung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist
vor der Abstimmung der Antrag zu verlesen. Der/die BlUrgermeister
/in stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen
b) den Antrag ablehnen coder
¢) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezwelfeli, so muft die Abstimmung
vor Behandlung des nachgten Tagegordnungspunktes wiederholt wer-
den.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergénzungsantra-
ge vor, wird zuerst {iber den abgestimmt, der von dem Antrag am
weltesten abweicht.

Bel Anderungs— und Ergénzungsantragen mit finanziellen Auswir-—
kungen haben diese den Vorrang.

In Zwelfelsfdllen entscheildet der/die Blrgermeister/in
Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angencommen wurde, ist Uber
einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustim-—

mel.

Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist alsdann insgesamt zu be-
schliefsen.

Antrdge zur Geschaftsordnung haben Jjederzelt den Vorrang und
missen vor Sachantrégen erledigt werden.



§ 14
Wahlen

Zur Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen wird aus der Mitte
der Vertretung ein Wahlausschuft geblldet.

Alternativ als Ergdnzung:

Dem Wahlausschufs gehdrt mindestens ein Mitglied Jeder Fraktion
an,

Fir die Stimmzettel und Lose sind aufierlich gleliche Zettel und
Umschlage 2zu verwenden. Werden keine Umschldge verwendet, so
sind die Stimmzettel zu falten.

Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, daR der/die zu wéahlenden
Bewerber/innen angekreuzt werden kann. Flir die Stimmabgabe ist
einheitlich ein hierfilr zur Verflgung zu stellendes Schreibgerat
zu verwenden. Bel welterer Beschriftung, Gestaltung cder fehlen-
der Kennzelchnung des Stimmzettels ist die Stimme ungiltig.

Der/die Blrgermelster/in gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

VII., Abschnltt

Ordnung in den Sitzungen

§ 15

Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und Sitzungsausschlufl

(1)

(2)

Der/die BlUrgermeister/in kann Redner/innen, die vom Verhand-
lungsgegenstand abweilchen, zur Sache rufen.

Gemeindevertreter/innen, die nach § 42 GO unter Nennung des
Nameng =zur Ordnung gerufen werden, kénnen binnen 1 Woche einen
schriftiich zu begrundenden Eingpruch erheben.

Der Einspruch ist auf die Tagescordnung der nachsten Sitzung zu
setzen.

Der Sitzungsausschluf? regelt sich nach § 42 GO. Gegen den Sit-
zungsausschluR kann ein schriftlich zu begrindender Eingpruch
binnen einer Woche erhoben werden.

Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der ndchsten Sitzung zu
setzen,.



VIII, Abschnitt

Sitzungsniederschrift

§ 16
Protokollflhrer/in

(1) Die Gemeindevertretung beruft fir ihre Sitzungen einen/eine
Protokollfiuhrer/in sowie einen/eine Stellvertreter/in, sofern
die Protokollfihrung nicht durch das Amt wahrgenommen wird.

(2) Der/die Protckollflhrer/in fertigt flr jede Sitzung eine Nieder-
schrift an. Er/sie unterstitzt den/die Blrgermeister/in in der
Sitzungsleitung,

§ 17
Inhalt der Sitzungsniederschrift
(1) Die Sitzungsniederschrift muff enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

k) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter/innen,

¢) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter/innen, der gelade-
nen Sachversté&ndigen und Géaste,

d) Feststellung der Ordnungsméfiigkeit der Einladung,

e) Feststellung der Beschlufkféahigkeit,

f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung,

h) den Wortlaut der Antrége mit Namen der Antragsteller/innen,
den wesentlichen Inhalt der Beratung, die Beschllsse und Er-
gebnisse der Abstimmungen,

1) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

) Ausschlufz und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

(2) Angelegenheiten, die in nicht 6ffentlicher Sitzung behandelt
wurden, sind gesondert zu protokollieren.,

(3) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spatestens
zZur nachsten Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung
zuzuleiten.

(4) Die Einsichtnahme in die Niederschriften Uber die &ffentlichen
Sitzungen ist den Einwochnern/Einwohnerinnen zu gestatten,

IX. Abschnitt

Aussgschusse

§ 18
Ausschusse

{1} Diese Geschéftsordnung gilt mit folgenden Abweilchungen auch fur



(3}

die Ausgchlisgse:

a) Die Ausschiisse werden von den Ausschufivorsitzenden im Einver—
nehmen mit dem/der Blrgermelister/in einberufen,

b) Antrdge gind Uber den/die BuUrgermeister/in bei dem/der Aus—
schuftversitzenden einzureichen und von diesem/dieser auf die
Tagesordnung der nachsten Ausschuflsitzung zu setzen.

¢) Werden Antrége von der Gemeindevertretung oder dem/der Blur-
germeister/in an mehrere Ausschlsse Uberwiesen, so ist ein
Ausschufz als federfthrend zu bestimmen.

§ 6 der Geschéftsordnung gilt nicht fur Ausschisse, die nach der
Hauptsatzung nicht 6ffentlich tagen.

X. Abschnitt

Mitteilungspflicht

§ 19

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse teilen

dem/der Blrgermeister/in innerhalb eines Monats nach der kosti-

tuierenden Sitzung mit, welchen Beruf sie ausiben. Dariber hin-

aus sind weltere vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzu-
teilen, soweit dies flr die Ausubung ihres Mandats von Bedeutung
sein kKann.

Fur nachriuckende Gemelndevertreter/innen oder blrgerliche Aus-
schufimitglieder gilt Abs. 1 mit der MaRgabe, dafl die Angaben in-
nerhalb eines Monats nach Annahme des Mandats mitzuteilen sind.

Der/die Blrgermelster/in gibt die Angaben in einer &ffentlichen
Sitzung der Gemelindevertretung bekannt.

XI. Abschnitt

Schluftvorschriften

§ 20

Abwelchungen von der Geschaftsordnung

Die Gemelindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen von der
Geschdftscrdnung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Ce-
meindevertretung beschliefien, sofern die Gemeindeordnung nicht qua-
lifizierte Mehrheiten vorschreibt.

§ 21

Auslegung der Gesché&ftsordnung im Einzelfall

Wahrend elner Sitzung der Gemeindervertretung auftretende Zweifel
liber die Auslegung der Geschiftsordnung entscheidet die Cemeindever-—



_10_
tretung mit einfacher Mehrheit.
§ 22
Geltungsdauer

Diese Geschaftsordnung gilt fUir die Dauer der Wahlzeit der Gemeinde-
vertretung.

Gemeinde Borstorf

GEMENDE
Der BlUrgermeister

BORSTORE
KR.HZGT.LBG-

!

Borstorf, den 22,03.1991

(Siegel)



